
ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO STATALE 
         “GUGLIELMO MARCONI” FORLI’ 

Prot. n.    /FP 
Data    

         AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            I.T.T.S. “G.MARCONI” FORLI’ 
 

        

RICHIESTA E AUTORIZZAZIONE INDIVIDUALE GIORNALIERA 

AL LAVORO STRAORDINARIO – PER MOTIVAZIONI CONSENTITE 

 

Il/la sottoscritto/a _______________________________ pers.le A.T.A.___________________________ 

chiede di effettuare il giorno _________________________ lavoro straordinario per una durata prevista 

di n. _______ ore per: 

1. Attività connesse all’Ufficio Didattica __________________________________________________ 

2. Attività connesse all’Ufficio Personale__________________________________________________ 

3. Attività connesse all’Ufficio Contabilità ________________________________________________ 

4. Attività connesse all’Ufficio Protocollo ________________________________________________ 

5. Attività di pulizia per improvvise assenze di personale assegnato a servizi che per la loro natura 

devono essere attivati nell’arco dell’intera giornata, cioè con turni o con orari variamente articolati 

per il personale addetto ai servizi. 

6. Attività connesse al laboratorio tecnico di _______________________________________________ 

 

Delle suddette ore di straordinario se ne richiede il recupero. 

 

   Il Dipendente 

__________________________________________ 

     

  Viste le effettive esigenze di servizio, si autorizza 

 

     Il DSGA        Il Dirigente Scolastico 

Levato Antonio              Marco Ruscelli 

 
 

Il totale dello straordinario effettuato sarà verificato tramite marcatempo 


